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1. Podstawa prawna 

W zwi� zku z okre� lonym w art. 209 ust. 2 pkt 6 ustawy o finansach publicznych  
z dnia 30 czerwca 2005r. (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.) obowi� zkiem ustanowienia zabezpiecze�  
nale� ytego wykonania przez Beneficjentów obowi� zków wynikaj� cych z Umowy o dofinansowanie 
projektu realizowanego w ramach LRPO, w celu wykonywania m.in. zada�  okre� lonych w art. 26 ust. 1 
pkt 10 i 15 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia 6 grudnia 2006 r. (Dz. U. Nr 227, 
poz. 1658 ze zm.) Instytucja Zarz� dzaj� ca Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym, zwana 
dalej IZ LRPO, przedstawia Wytyczne dla Benenficjentów LRPO na lata 2007-2013 w sprawie 
nale� ytego wykonania zobowiaza�  wynikaj� cych z Umowy o dofinansowanie projektu w ramach I, II, III 
 i IV Priorytetu LRPO.              

Rozporz� dzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 wrze� nia 2007 roku w sprawie 
wydatków zwi� zanych z realizacj�  programów operacyjnych (Dz. U. Nr 175, poz. 1232 ze zm.) okre� la, 
m.in. rodzaje zabezpiecze� , które mog�  by�  stosowane przez Beneficjenta w przypadku otrzymania 
zaliczek. 

 

2. Rodzaje zabezpiecze�  

Zgodnie z § 8 Umowy o dofinansowanie projektu, Beneficjent wnosi do Instytucji 
Zarz� dzaj� cej LRPO poprawnie ustanowione zabezpieczenie nale� ytego wykonania zobowi� za�  
wynikaj� cych z Umowy, nie pó� niej ni�  w terminie 30 dni od dnia zawarcia niniejszej Umowy, na kwot�  
nie mniejsz�  ni�  100 % wysoko� ci kwoty dofinansowania.  

Obowi� zuj� ce formy zabezpiecze�  okre� lone przez IZ LRPO:  
1) weksel in blanco wraz z deklaracj�  wekslow� ; 
2) pieni� dz; 
3) por� czenie bankowe lub por� czenie spó
dzielczej kasy oszcz� dno� ciowo-kredytowej, 

z tym � e zobowi� zanie kasy jest zawsze zobowi� zaniem pieni�� nym; 
4) gwarancja bankowa; 
5) gwarancja ubezpieczeniowa; 
6) por� czenie udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 

9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsi� biorczo� ci (Dz. U. z 2007 r. 
Nr 42, poz. 275 oraz z 2008 r. Nr 116, poz. 730 i 732 i Nr 227, poz. 1505); 

7) weksel z por� czeniem wekslowym banku lub spó
dzielczej kasy oszcz� dno� ciowo-kredytowej; 
8) zastaw na papierach warto� ciowych emitowanych przez Skarb Pa� stwa lub jednostk�  

samorz� du terytorialnego; 
9) zastaw rejestrowy na zasadach okre� lonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze 

zastawów; 
10) cesja praw z polisy ubezpieczeniowej beneficjenta; 
11) przew
aszczenie rzeczy ruchomych beneficjenta na zabezpieczenie; 
12) hipoteka kaucyjna; 
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13) por� czenie wed
ug prawa cywilnego. 
 

3. Wysoko��  sk
adanego zabezpieczenia 

A) Zabezpiecze�  nie sk
adaj�  jednostki sektora finansów publicznych. 

B) Pozostali Beneficjenci, sk
adaj�  zabezpieczenie wy
� cznie w formie weksla in blanco z klauzul�  
„bez protestu” wraz  z deklaracj�  wekslow�  - zgodnie z za
� czonym wzorem stanowi� cym za
. nr 1 
(weksel in blanco) oraz za
. nr 2 (deklaracja wekslowa) do niniejszych Wytycznych. 

C) Beneficjenci, którzy chc�  otrzyma�  dofinansowanie w formie zaliczki sk
adaj�  zabezpieczenia 
zgodnie z § 10 Rozporz� dzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z 07 wrze� nia 2007 w sprawie 
wydatków zwi� zanych z realizacj�  programów operacyjnych (Dz. U. Nr 175, poz. 1232 ze zm.) W takim 
przypadku wymagane jest z
o� enie zabezpieczenia w formie weksla in blanco z klauzul�  „bez protestu” 
wraz z deklaracj�  wekslow� , a dla zaliczek przekraczaj� cych warto��  4 000 000 z
 dodatkowo 
wnoszone s�  zabezpieczenia w jednej lub kilku  formach okre� lonych w poni� szych wytycznych. 

Beneficjent ustanawia zabezpieczenie na kwot�  nie mniejsz�  ni�  100 % wysoko� ci przyznanej 
kwoty dofinansowania wynikaj� cej z podpisanej Umowy o dofinansowanie projektu. Ponadto termin 
obowi� zywania zabezpieczenia nie mo� e by�  krótszy ni�  okres 3/5 lat od zako� czenia finansowego 
realizacji Projektu. W przypadku rozwi� zania Umowy, z tytu
u której Beneficjent otrzyma
 ju�  � rodki 
finansowe, Instytucja Zarz� dzaj� ca LRPO wydaje decyzj�  okre� laj� c�  kwot�  przypadaj� c�  do zwrotu 
i termin, od którego nalicza si�  odsetki. Beneficjent jest zobowi� zany do zwrotu otrzymanego 
dofinansowania wraz z odsetkami w wysoko� ci okre� lonej jak dla zaleg
o� ci podatkowych, liczonymi 
od dnia przekazania � rodków na rachunek bankowy Beneficjenta, w terminie 14 dni kalendarzowych 
od dnia dor� czenia decyzji Instytucji Zarz� dzaj� cej LRPO, na rachunek przez ni�  wskazany. 

 

4. Sk
adanie zabezpiecze�  

Warunkiem przekazania dofinansowania jest ustanowienie przez Beneficjenta 
zabezpieczenia nale� ytego wykonania Umowy o dofinansowanie projektu. 

4.1 Deklaracja wyboru zabezpieczenia 

W terminie do 28 dni od daty otrzymania pisma o przyznaniu dofinansowania, Beneficjent 
zobowi� zany jest do z
o� enia w siedzibie Instytucji Zarz� dzaj� cej LRPO dokumentów wymaganych  
do podpisania Umowy o dofinansowanie projektu, w tym do z
o� enia pisemnej deklaracji wyboru 
zabezpieczenia przysz
ych wierzytelno� ci – stanowi� cej za
� cznik nr 3 do niniejszych Wytycznych. 
Prawid
owo z
o� ona oraz zaakceptowana przez IZ LRPO deklaracja Beneficjenta dotycz� ca wyboru 
zabezpieczenia przysz
ych wierzytelno� ci jest podstaw�  do wpisania odpowiedniego zabezpieczenia  
do Umowy o dofinansowanie projektu. Powy� sz�  deklaracj�  sk
adaj�  tylko Beneficjenci wnioskuj� cy  
o zaliczk�  przekraczaj� c�  kwot�  4 000 000 z
. Pozosta
ych Beneficjentów obowi� zuje tylko jedna forma 
- weksel in blanco. 
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4.2 Weryfikacja deklarowanego zabezpieczenia 

Instytucja Zarz� dzaj� ca LRPO weryfikuje, m.in. prawid
owo��  zadeklarowanych  
przez Beneficjenta rodzajów zabezpiecze�  z uwzgl� dnieniem: formy prawnej, przyznanej kwoty 
dofinansowania projektu oraz efektywno� ci zaproponowanego zabezpieczenia. W przypadku 
stwierdzenia, � e: 

a) zaproponowane zabezpieczenie w sposób niewystarczaj� cy gwarantuje nale� yte wykonanie 
Umowy o dofinansowanie projektu, 

b) w deklarowanym zabezpieczeniu znajduj�  si�  uchybienia lub braki (w tym braki formalne), 

Beneficjent zobowi� zany jest do z
o� enia uzupe
nienia i/lub dokonania korekt w terminie 
okre� lonym przez Instytucj�  Zarz� dzaj� c�  LRPO. Ponadto IZ LRPO nie wyklucza mo� liwo� ci negocjacji 
formy i/lub wysoko� ci, zadeklarowanego przez Beneficjenta, zabezpieczenia. W szczególnych 
przypadkach mo� e zaistnie�  sytuacja, gdzie Beneficjent b� dzie zobligowany, przez Instytucj�  
Zarz� dzaj� c�  LRPO, do zwi� kszenia wysoko� ci zabezpieczenia i/lub przedstawienia alternatywnej 
formy zabezpieczenia przysz
ych wierzytelno� ci Województwa Lubuskiego z tytu
u podpisanej  
z Beneficjentem Umowy o dofinansowanie projektu. Ka� dorazowa zmiana zabezpieczenia, z
o� onego 
przez Beneficjenta, podlega ponownie procedurze weryfikacji zabezpieczenia - zgodnie  
z obowi� zuj� cymi Wytycznymi. 

4.3 Wniesienie zabezpieczenia wierzytelno� ci 

W nieprzekraczalnym terminie do 30 dni od dnia zawarcia umowy, Beneficjent sk
ada 
zabezpieczenie nale� ytego wykonania zobowi� za�  wynikaj� cych z Umowy o dofinansowanie projektu  
wraz z wymaganymi dokumentami. Instytucja Zarz� dzaj� ca Lubuskim Regionalnym Programem 
Operacyjnym zastrzega sobie prawo analizy dokumentacji zabezpieczaj� cej z
o� onej  
przez Beneficjenta. Powy� szy, 30-dniowy termin mo� e zosta�  przed
u� ony  wy
� cznie na podstawie, 
zaakceptowanego przez Dyrektora Departamentu LRPO, wniosku Beneficjenta w tej sprawie. 
Akceptacja wniosku Beneficjenta, dotycz� cego przed
u� enia terminu z
o� enia nale� ytego 
zabezpieczenia podpisanej Umowy o dofinansowanie projektu, b� dzie mia
a charakter incydentalny  
i musi by�  przez Beneficjenta szczegó
owo uzasadniona. Wszelkie wnioski i uwagi Beneficjent powinien 
kierowa�  do Instytucji Zarz� dzaj� cej LRPO wy
� cznie w formie pisemnej. Instytucja Zarz� dzaj� ca LRPO 
nie wyklucza mo� liwo� ci negocjacji z Beneficjentem formy i/lub wysoko� ci zabezpieczenia.  
W szczególnych przypadkach mo� e zaistnie�  sytuacja, gdzie Beneficjent b� dzie zobligowany przez 
Instytucj�  Zarz� dzaj� c�  LRPO, do zwi� kszenia wysoko� ci zabezpieczenia i/lub przedstawienia 
alternatywnej formy zabezpieczenia przysz
ych wierzytelno� ci Województwa Lubuskiego z tytu
u 
podpisanej Umowy o dofinansowanie projektu. Powy� sze mo� e mie�  miejsce ju�  na etapie z
o� enia 
przez Beneficjenta deklaracji wyboru zabezpieczenia b� d�  dopiero po dok
adnej analizie przed
o� onej 
dokumentacji zabezpieczaj� cej. W obu wy� ej wymienionych przypadkach ka� dorazowa zmiana i/lub 
korekta zabezpieczenia, z
o� onego przez Beneficjenta podlega ponownie procedurze weryfikacji 
zabezpieczenia - zgodnie z obowi� zuj� cymi Wytycznymi. 
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4.4 Skutki braku z
o� enia zabezpieczenia lub jego nie uzupe
nienia w wymaganym terminie 

W przypadku gdy Beneficjent nie z
o� y
 w wymaganym terminie zabezpieczenia, które  
w sposób wystarczaj� cy zagwarantuje nale� yte wykonanie Umowy o dofinansowanie projektu 
lub w zadeklarowanym zabezpieczeniu znajduj�  si�  uchybienia lub braki, których Beneficjent 
nie poprawi
, Instytucja Zarz� dzaj� ca LRPO wzywa Beneficjenta (w formie pisemnej) do z
o� enia 
wyja� nie�  i niezw
ocznego zabezpieczenia wierzytelno� ci Województwa Lubuskiego w terminie 
okre� lonym w pi� mie. Instytucja Zarz� dzaj� ca LRPO nadmienia, i�  brak wniesienia zabezpieczenia, 
z tytu
u podpisanej przez Beneficjenta Umowy o dofinansowanie projektu, mo� e stanowi�  przes
ank�  
do natychmiastowego rozwi� zania Umowy o dofinansowanie projektu - zgodnie z zapisami Umowy 
o dofinansowanie projektu. 

4.5 Szczególne przypadki 

W szczególnych przypadkach, za zgod�  Instytucji Zarz� dzaj� cej LRPO, termin sk
adania 
dokumentów w celu podpisania Umowy o dofinansowanie projektu mo� e zosta�  wyd
u� ony.  
W powy� szym przypadku, dotycz� cym jedynie niezale� nych od Beneficjenta przes
anek 
uniemo� liwiaj� cych z
o� enie przez Beneficjenta deklaracji wyboru zabezpieczenia przysz
ych 
wierzytelno� ci w okre� lonym w Wytycznych terminie, Beneficjent opisuje zaistnia
�  sytuacj�   i wnioskuje 
o przesuni� cie 28-dniowego terminu.  IZ LRPO b� dzie rozpatrywa
a ka� dy taki przypadek 
indywidualnie, a decyzja Dyrektora Departamentu LRPO o wyra� eniu zgody 
 na przesuni� cie powy� szego terminu b� dzie mia
a charakter wyj� tkowy i incydentalny. Decyzja  
w sprawie wyd
u� enia terminu, w którym podpisana zostanie Umowa o dofinansowanie projektu, 
przekazywana jest Beneficjentowi równolegle w formie pisemnej.  

4.6 Procedura podpisywania umów zabezpieczaj� cych 

W przypadku gdy dokumentacja dotycz� ca zabezpieczenia jest sporz� dzona prawid
owo,  
a IZ LRPO uzna
a zaproponowane zabezpieczenie za wystarczaj� ce, informuje o powy� szym 
Beneficjenta drog�  elektroniczn�  lub telefonicznie. Równoleg
e stosowanie ró� nych form informowania 
Beneficjenta o sprawach dla niego wa� nych ma na celu przyspieszenie procedury zawierania umów, 
szybkie ustalenie terminu podpisania przez Beneficjenta weksla in blanco z klauzul�  „bez protestu”  
wraz z deklaracj�  wekslow�  czy te�  innych, wymaganych dokumentów niezb� dnych do ustanowienia 
zabezpieczenia z wy
� czeniem dokumentów i umów zabezpieczaj� cych, które Beneficjent 
lub osoba/osoby ustanawiaj� ca/e zabezpieczenie podpisuje/�  poza siedzib�  Instytucji Zarz� dzaj� cej 
LRPO, np. akt notarialny ustanowienia hipoteki b� d�  dokumenty które s�  ustanawiane 
bez o� wiadczenia woli Beneficjenta (lub osoby trzeciej ), takie jak, np.: gwarancja ubezpieczeniowa czy 
bankowa. Podpisanie umów zabezpieczaj� cych wierzytelno� ci Województwa Lubuskiego ma miejsce  
w siedzibie Instytucji Zarz� dzaj� cej LRPO i odbywa si�  w obecno� ci dwóch pracowników Instytucji 
Zarz� dzaj� cej LRPO, którzy potwierdzaj�  autentyczno��  z
o� onego/ych przez Beneficjenta podpisu/ów. 
Osoba/y reprezentuj� ca/e Beneficjenta zobowi� zana/e jest/s�  do okazania dowodów potwierdzaj� cych 
ich to� samo��  (dowodu/dowodów osobistego/osobistych lub paszportu/paszportów) w celu weryfikacji 
to� samo� ci przez pracowników Instytucji Zarz� dzaj� cej LRPO. Ponadto Beneficjenci zobligowani  
s�  do zabrania ze sob�  piecz� tek firmowych (je� li Beneficjent takowe stosuje).  
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W przypadku Beneficjentów, którzy s�  osobami fizycznymi prowadz� cymi dzia
alno��  gospodarcz�   
lub prowadz�  dzia
alno��  w ramach spó
ki osobowej, przy sk
adaniu zabezpiecze�  w siedzibie Instytucji 
Zarz� dzaj� cej LRPO, konieczne jest - dodatkowo - z
o� enie przez ma
� onka Beneficjenta o� wiadczenia 
o wyra� eniu zgody na podpisanie przez m�� a/� on�  Beneficjenta dokumentów, umów 
zabezpieczaj� cych wierzytelno��  Województwa Lubuskiego z tyt. przyznanej Beneficjentowi dotacji 
projektu wg za
� cznika nr 10 do niniejszych Wytycznych. W przypadku rozdzielno� ci maj� tkowej 
pomi� dzy ma
� onkami Beneficjent nie jest obowi� zany do uzyskania zgody ma
� onka na zawarcie 
Umowy o dofinansowanie projektu i umów zabezpieczaj� cych nale� yte wykonanie obowi� zków 
wynikaj� cych z Umowy o dofinansowanie projektu, pod warunkiem przed
o� enia pracownikom Instytucji 
Zarz� dzaj� cej LRPO dowodu zniesienia wspólno� ci ustawowej ma
� e� skiej (w szczególno� ci umowy  
o rozdzielno� ci maj� tkowej, prawomocnego orzeczenia s� du) oraz wskazania sposobu podzia
u 
maj� tku wspólnego. Beneficjent przedk
ada orygina
y ww. dokumentów wraz z ich kserokopi�  celem 
potwierdzenia dokumentacji, przez pracowników Instytucji Zarz� dzaj� cej LRPO „za zgodno��   
z orygina
em”. Pracownik Instytucji Zarz� dzaj� cej LRPO ustala indywidualnie z ka� dym Beneficjentem, 
termin podpisania umów zabezpieczaj� cych, dokumentów czy weksla do Umowy o dofinansowanie 
projektu. Istnieje tak� e mo� liwo��  przes
ania, za po� rednictwem tradycyjnej poczty lub osobistego 
dostarczenia do siedziby Instytucji Zarz� dzaj� cej LRPO prawid
owo ustanowionego zabezpieczenia 
Umowy o dofinansowanie projektu (wy
� cznie za potwierdzeniem odbioru – w przypadku przes
ania 
dokumentów poczt� ). W przypadku  przekazania i z
o� enia nale� ytego zabezpieczenia Umowy  
o dofinansowanie projektu za po� rednictwem poczty (lub inny nie osobisty sposób) obowi� zuje 
po� wiadczenie notarialne wszystkich z
o� onych podpisów na dokumentacji zabezpieczaj� cej, w tym 
równie�  na wekslu. 

W przypadku gdy Beneficjent wywi�� e si�  ze wszystkich zobowi� za�  wynikaj� cych  
z podpisanej przez niego Umowy o dofinansowanie projektu,  Instytucja Zarz� dzaj� ca LRPO zwraca 
weksel in blanco z klauzul�  „bez protestu” wystawcy weksla wysy
aj� c go listem poleconym na adres 
wskazany w umowie (chyba, � e Instytucji Zarz� dzaj� cej LRPO znany jest aktualny adres Beneficjenta), 
po uprzednim skasowaniu weksla, polegaj� cym na przekre� leniu i zawarciu adnotacji „ANULOWANO”. 

4.7 Aneksy do umów zabezpieczaj� cych 

W przypadku zmian do Umowy o dofinansowanie projektu, które dotycz�  zmian okresu jego 
realizacji, Beneficjent zobowi� zany jest do dokonania zmiany zabezpieczenia nale� ytego wykonania 
Umowy o dofinansowanie projektu zwi� zanej z wyd
u� eniem okresu obowi� zuj� cego w Umowie 
o dofinansowanie projektu. 

4.8 Zwrot zabezpieczenia w przypadku rozliczenia zaliczki 
Zabezpieczenie wnoszone jest do ko� ca okresu trwa
o� ci projektu tj. przez 3/5 lat  

od zako� czania realizacji projektu. 
Po rozliczeniu zaliczki Instytucja Zarz� dzaj� ca LRPO zwraca dodatkowe zabezpieczenie wniesione 
dla zaliczek powy� ej 4 000 000 z
. 
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4.9 Koszty zwi� zane z zabezpieczeniem wierzytelno� ci 

Koszty zwi� zane z zabezpieczeniem Umowy o dofinansowanie projektu, jak równie�  
dotycz� ce ewentualnego odzyskiwania nale� nych Instytucji Zarz� dzaj� cej LRPO wierzytelno� ci, z tytu
u 
nie wywi� zywania si�  Beneficjenta z postanowie�  zawartych, w podpisanej przez Beneficjenta Umowie 
o dofinansowanie projektu obci�� aj�  w ca
o� ci Beneficjenta.  

Powy� sze koszty nie b� d�  stanowi�  kosztów kwalifikowalnych w ramach realizowanego projektu. 

4.10 Wykaz wzorów zabezpiecze�  i innych dokumentów: 

1. Wzór weksla in blanco z klauzul�  „bez protestu. 

2. Wzór deklaracji wekslowej. 

3. Wzór deklaracji wyboru zabezpieczenia. 

4. Wzór o� wiadczenia Beneficjenta, i�  przedmiot/-y zabezpieczenia Umowy o dofinansowanie projektu 
jest s�  wolny/e od zabezpiecze�  na rzecz innych wierzycieli. 

5. Wzór umowy przew
aszczenia rzeczy oznaczonych co do to� samo� ci. 

6. Wzór cesji praw z polisy ubezpieczenia do umowy przew
aszczenia rzeczy  oznaczonych 
co do to� samo� ci / co do gatunku. 

7. Wzór pisma do Towarzystwa Ubezpieczeniowego informuj� cego o podpisaniu umowy cesji praw 
z polisy ubezpieczenia pomi� dzy Beneficjentem a Województwem Lubuskim dotycz� cy umowy 
przew
aszczenia rzeczy oznaczonych co do to� samo� ci / co do gatunku. 

8. Wzór o� wiadczenia Ubezpieczyciela o wyra� eniu zgody na przeniesienie praw z polisy 
ubezpieczeniowej dotycz� cy umowy przew
aszczenia rzeczy oznaczonych co do to� samo� ci / 
co do gatunku. 

9. Wzór umowy kaucji. 

10.  Wzór o� wiadczenia ma
� onka. 

11.  Wzór umowy zastawu na papierach warto� ciowych emitowanych przez Skarb Pa� stwa lub JST. 

12.  Wzór umowy por� czenia wed
ug prawa cywilnego. 

13.  Wzór umowy zastawu rejestrowego rzeczy oznaczonych co do to� samo� ci. 

14.  Wzór o� wiadczenia o wyra� eniu zgody na przechowywanie przedmiotu zastawu. 

15.  Wzór pisma do Towarzystwa Ubezpieczeniowego informuj� cego o podpisaniu umowy cesji praw 
z polisy ubezpieczenia pomi� dzy Beneficjentem a Województwem Lubuskim dotycz� cy umowy 
 zastawu rejestrowego / hipoteki kaucyjnej. 

16.  Wzór o� wiadczenia Ubezpieczyciela o przyj� ciu do wiadomo� ci przeniesienia praw z umowy 
ubezpieczenia dotycz� cy umowy zastawu rejestrowego / hipoteki kaucyjnej. 

17.  Wzór  umowy przew
aszczenia  rzeczy  oznaczonych co do  gatunku. 
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18.  Wzór protoko
u zdawczo – odbiorczego dot. przew
aszczanych rzeczy oznaczonych co do gatunku, 

19.  Wzór umowy zastawu rejestrowego rzeczy oznaczonych co do gatunku. 

 

 

 

 

Instytucja Zarz� dzaj� ca Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym zastrzega sobie 
prawo do dokonywania zmian w zapisach niniejszych Wytycznych. Ka� da zmiana zostanie 
podana do wiadomo� ci publicznej na stronie internetowej Instytucji Zarz� dzaj� cej LRPO 

www.lrpo.lubuskie.pl 


