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1. Podstawa prawna

W zwizku z okrdonym w art. 209 ust. 2 pkt 6 ustawy o finansaznygh
z dnia 30 czerwca 2005r. (Dz. U. Nr 249, pae. 2Z0h04obowekiem ustanowienia zabezpiecze
naleytego wykonania przez Beneficjentow zebawivynikaych z Umowy o dofinansowanie
projektu realizowanego w ramach LRPO, w celuawigkamyn. zadakrelonych w art. 26 ust. 1
pkt 10 i 15 ustawy o zasadach prowadzeniagaaVitykiz dnia 6 grudnia 2006 r. (Dz. U. Nr 227,
poz. 1658 ze zm.) Instytucja damjra Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjaym, zwan
dalej 1Z LRPO, przedstawia Wytyczne dla Badenfidgg?O na lata 2007-2013 w sprawie
naleytego wykonania zobowiazamikarych z Umowy o dofinansowanie projektu w rdnikch 1,
i IV Priorytetu LRPO.

Rozporzalzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dniania ®@6Y roku w sprawie
wydatkow zwzanych z realizapgrogramow operacyjnych (Dz. U. Nr 175, poz.zZi232kréa,
m.in. rodzaje zabezpiecktore mogby stosowane przez Beneficjenta w przypadku atrzymani
zaliczek.

2. Rodzaje zabezpiecze

Zgodnie z 8 8 Umowy o dofinansowanie projeKigjerBemanosi do Instytucii
Zarzdzajcej LRPO poprawnie ustanowione zabezpieczeytiegmaleykonania zobaavi
wynikajcych z Umowy, niemaéj ni w terminie 30 dni od dnia zawarcia niniejszgj nankovot
nie mniejsai 100 % wysokwd kwoty dofinansowania.

Obowizuj ce formy zabezpiecoérelone przez 1Z LRPO:

1) weksel in blanco wraz z deklava&slow

2) pienidz;

3) porczenie bankowe Iub ppenie spo dzielczej kasy odmoziowo-kredytowej,
Z tym e zobowkanie kasy jest zawsze zokaniem piennym;

4) gwarancja bankowa;

5) gwarancja ubezpieczeniowa;

6) por czenie udzielanych przez podmioty, o ktérych anovga wst. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agerajji Rrzedbiorczaci (Dz. U. z 2007 r.
Nr 42, poz. 275 oraz z 2008 r. Nr 116, po32730riZ27, poz. 1505);

7) weksel z parzeniem wekslowym banku lub spé dzielczej kaiyoasawo-kredytowey;

8) zastaw na papierach waravych emitowanych przez Skarstwalub jednostk
samorzdu terytorialnego;

9) zastaw rejestrowy na zasadacharkreh w przepisach o zastawie rejestrowymze rejest
zastawoéw;

10)cesja praw z polisy ubezpieczeniowej beneficjenta,

11)przew aszczenie rzeczy ruchomych beneficjdrgameaczanie;

12)hipoteka kaucyjna;




13)por czenie wed ug prawa cywilnego.

3. Wysoko sk adanego zabezpieczenia
A)Zabezpieczanie sk adajednostki sektora finansow publicznych.

B) Pozostali Beneficjensk adajzabezpieczenigy cznie w formie weksla in blanco z klauzul
.bez protestu” wraz z deklaragjekslow - zgodnie z zazonym wzorem stanoym za . nr 1
(weksel in blanco) oraz za . nr 2 (deklaragaayelshiniejszych Wytycznych.

C) Beneficjengiktorzy chcotrzyma dofinansowanie w formie zaliczki skzatdagpieczenia
zgodnie z 8 10 Rozpdeenia Ministra Rozwoju Regionalnego z GWawg@®7 w sprawie
wydatkow zwianych z realizaprogramow operacyjnych (Dz. U. Nr 175, poz.zh232\ztakim
przypadku wymagane jeséaie zabezpieczenia w formie weksla in blanzol zéa protestu”
wraz z deklaracjvekslow a dla zaliczek przekracyah warto 4 000 000 z dodatkowo
wnoszone zabezpieczenia w jednej lub kilku formaomydtiev poszych wytycznych.

Beneficjent ustanawia zabezpieczenie nai&watiejsmni 100 % wysoko przyznanej
kwoty dofinansowania wygigjag podpisanej Umowy o dofinansowanie parmektio. termin
obowizywania zabezpieczenia nie g krotszy niokres 3/5 lat od zatzenia finansowego
realizacji Projektu. W przypadku zamiai Umowy, z tytu u ktérej Beneficjent otrzyrodkij
finansowe, Instytucja Z#zajca LRPO wydaje decyyrelaj c kwot przypadag do zwrotu
i termin, od ktérego nalicza osisetki. Beneficjent jest zobamy do zwrotu otrzymanego
dofinansowania wraz z odsetkami w wystkaonej jak dla zalegiopodatkowych, liczonymi
od dnia przekazaniadkéw na rachunek bankowy Beneficjenta, wliérdnniealendarzowych
od dnia doczenia decyzji Instytucji dagj cej LRPO, na rachunek przexskiazany.

4. Sk adanie zabezpiecze

Warunkiem przekazan@ofinansowania jest ustanowienie przez Beneficjenta
zabezpieczenia najgego wykonania Umowy o dofinansowanie projektu.

4.1 Deklaracja wyboru zabezpieczenia

W terminido 28 dniod daty otrzymania pisma o przyznaniu dofinan8mmaficjent
zobowizany jest do zemia w siedzibie Instytucji daazcej LRPO dokumentow wymaganych
do podpisania Umowy o dofinansowanie pvofgktudo z cenia pisemnej deklaracji wyboru
zabezpieczenia przysz ych wierzytalne stanowcej za cznik nr 3 do niniejszych Wytycznych.
Prawid owo zamna oraz zaakceptowana przez 1Z LRPO deklaedicjarBerdotyca wyboru
zabezpieczenia przysz ych wierzgigksi podstawdo wpisania odpowiedniego zabezpieczenia
do Umowy o dofinansowanie projektus®Poseklaracjsk adaj tylko Beneficjenci wniosku;

o zaliczkprzekraczaj kwot 4 000 000 z . Pozosta ych Beneficjentovewgedyko jedna forma
- weksel in blanco.



4.2  Weryfikacja deklarowanego zabezpieczenia

Instytucja Zadzajca LRPO weryfikuje, m.in. prawid owadeklarowanych
przez Beneficjenta rodzajow zabezpiecaeizgdnieniem: formy prawnej, przyznanej kwoty
dofinansowania projektu oraz efektywnaproponowanego zabezpieczenia. W przypadku
stwierdzeniag:

a) zaproponowane zabezpieczenie w sposOb niewygtgmwaeantuje natee wykonanie
Umowy o dofinansowanie projektu,

b) w deklarowanym zabezpieczeniu zisajdehybienia lub braki (w tym braki formalne),

Beneficjent zoborany jest do zemia uzupe nienia i/lub dokonania korekt w terminie
okrelonym przez Instytu€arzdzajc LRPO. Ponadto 1Z LRPO nie wykludzeortionegocjacji
formy i/lub wysokp zadeklarowanego przez Beneficjenta, zalmapiabzeszczegolnych
przypadkach n® zaistnie sytuacja, gdzie Beneficjerizie zobligowany, przez Instytucj
Zarzdzajc LRPO, do zWszenia wysolkd zabezpieczenia i/lub przedstawienia alteynatywne
formy zabezpieczenia przysz ych wierzytéaewddztwa Lubuskiego z tytuu podpisanej
z Beneficjentem Umowy o dofinansowanie propitazd¢ea zmiana zabezpieczenianego
przez Beneficjenta, podlega ponownie procedwideacjwerabezpieczenia - zgodnie
z obowizuj cymi Wytycznymi.

4.3 Whniesienie zabezpieczenia wierzyteino

W nieprzekraczalnym termini@0ddni od dnia zawarcia umowy, Beneficjent sk ada
zabezpieczenie ngkego wykonania zobaai wynikagych z Umowy o dofinansowanie projektu
wraz z wymaganymi dokumentami. Instytucgzay@az Lubuskim Regionalnym Programem
Operacyjnym zastrzega sobie prawo analizy dokuneaitezpieczegj z oonej
przez Beneficjenta. Paeay, 30-dniowy termin enposta przed wony wy czniena podstawie,
zaakceptowanego przez Dyrektora DepartamentuwvihiB§D, Beneficjenta w tej sprawie.
Akceptacja wniosku Beneficjenta, detywz przedenia terminu zemia nalgitego
zabezpieczenia podpisanej Umowy o dofinansoyektue Imizie mia a charakter incydentalny
i musi byprzez Beneficjenta szczeg6 owo uzasadnioni Wgaski i uwagi Beneficjent powinien
kierowado Instytucji Zatizajcej LRPO wgzniew formie pisemnej. Instytucjadzaijza LRPO
nie wyklucza ntisvoci negocjacji z Beneficjentem formy i/lub evystdmezpieczenia.

W szczegoblnych przypadkacle maistnie sytuacja, gdzie Beneficjedzib zobligowany przez
Instytucj Zarzdzajc LRPO, do zWszenia wysok zabezpieczenia i/lub przedstawienia
alternatywnej formy zabezpieczenia przysz yaklne@raNojewodztwa Lubuskiego z tytuu
podpisanej Umowy o dofinansowanie projekiszePowy mie miejsce juna etapie zenia
przez Beneficjenta deklaracji wyboru zabezpiedzelvpiero po dok adnej analizie paesg o
dokumentacji zabezpiece@j W obu wsj wymienionych przypadkaadtiokazowa zmiana i/lub
korekta zabezpieczenia,on®go przez Beneficjenta podlega ponownie progeddizacji
zabezpieczenia - zgodnie z ahgwymi Wytycznymi.



4.4  Skutki braku z @nia zabezpieczenia lub jego nie uzupe nienia agaggm terminie

W przypadku gdy Beneficjent nig avowymaganym terminie zabezpieczenia, ktére
W sposOb wystarcegj zagwarantuje ngte wykonanie Umowy o dofinansowanie projektu
lub w zadeklarowanym zabezpieczeniu zmajduichybienia lub braki, ktorych Beneficjent
nie poprawi, Instytucja dagca LRPO wzywa Beneficjenta (w formie pisemregnido z
wyjanie iniezw ocznego zabezpieczenia wierzytéNMmjewodztwa Lubuskiego w terminie
okrelonym w pmie. Instytucja Zatzajca LRPO nadmieniapiak wniesienia zabezpieczenia,
z tytu u podpisanej przez Beneficjenta Umongnsodednie projektu, enstanowiprzes ank
do_natychmiastowegawizania Umowy o dofinansowanie projektu - zgagmsanz 2Jmowy
o dofinansowanie projektu.

4.5  Szczegolne przypadki

W szczegllnych przypadkach, za muggitucji Zadzajcej LRPO, termin sk adania
dokumentow w celu podpisania Umowy o dofinansmjakiie me zosta wyd uony.
W powyszym przypadku, dotggm jedynie niezalgch od Beneficjenta przes anek
uniemdiwiajcych z aenie przez Beneficjenta deklaracji wyboru zad@api@czysz ych
wierzytelnai w okrdonym w Wytycznych terminie, Beneficjent apiaigessduacj i wnioskuje
0 przesuntie 28-dniowego terminu. |Z LRRRiebrozpatrywaa dy taki przypadek
indywidualnie, a decyzja Dyrektora Departamen@ &aRPwyraniu zgody
na przesurdie powyszego terminu dzie mia a charakter thkgwy i incydentalriyecyzja
w sprawie wydanmia terminu, w ktérym podpisana zostanie Unudimanseodianie projektu,
przekazywana jest Beneficjentowi réwnolegle piskmme).

4.6  Procedura podpisywania umow zabezpienad)

W przypadku gdy dokumentacja dstyzabezpieczenia jest splamma prawid owo,
a IZ LRPO uznaa zaproponowane zabezpieczerséarzaape, informuje o posgym
Beneficjenta droglektronicziub telefonicznie. Réwnoleg e stosowapd ridrm informowania
Beneficjenta o sprawach dla nieggyciama na celu przyspieszenie procedury zawrgrania
szybkie ustalenie terminu podpisania przezeBenefed{sla blanca klauzul ,bez protestu”
wraz z deklaraajekslowczy te innych, wymaganych dokumentowdmgcth do ustanowienia
zabezpieczenia z wyeniem dokumentow i umow zabezpigzaj ktére Beneficjent
lub osoba/osoby ustanavad zabezpieczenie podpispgZa siedziblnstytucji Zadzajcej
LRPO, np. akt notarialny ustanowienia hipatekidokumenty ktore sustanawiane
bez owiadczenia woli Beneficjenta (lub osoby tta&ejak, np.: gwarancja ubezpieczeniowa czy
bankowa. Podpisanie uméw zabezmgchayierzytelmd Wojewoddztwa Lubuskiego ma miejsce
w siedzibie Instytucji Zdwajcej LRPO i odbywa @i obecnai dwdch pracownikow Instytucji
Zarzdzajcej LRPO, ktorzy potwierdasientycznoz oonego/ych przez Beneficjenta podpisu/ow.
Osobaly reprezentaje Beneficjenta zobpana/e jest/slo okazania dowoddw potwiecyehj
ich tosamo (dowodu/dowodow osobistego/osobistych lulufeszpmttow) w celu weryfikacii
to samoci przez pracownikéw Instytucji dzajzej LRPO. Ponadto Beneficjenci zobligowani
s do zabrania ze sobpiecztek firmowych(jeli Beneficjent takowe stosuje).




W przypadku Beneficjentow, ktorpgobami fizycznymi prow@ehai dzia alno gospodarcz

lub prowadzizia alno w ramach spo ki osobowej, przy sk adaniu zabevgiedzibie Instytucji
Zarzdzajcej LRPO, konieczne jest - dodatkowenie przez manka Beneficjentaviadczenia

o wyraeniu zgody na podpisanie przeza/on Beneficjenta dokumentéw, umow
zabezpieczajych wierzytelnoWojewodztwa Lubuskiego z tyt. przyznanej idenefdpacji
projektu wg zaznika nr 10 do niniejszych Wytycznych. W praypdai&lnci majtkowej
pomidzy maonkami Beneficjent nie jest abemyi do uzyskania zgody anka na zawarcie
Umowy o dofinansowanie projektu i uméw zabezpiecnajgte wykonanie obakdw
wynikagcych z Umowy o dofinansowanie projektu, podnvaraallienia pracownikom Instytucji
Zarzdzajcej LRPO dowodu zniesienia wsgdlistawowej ma skiej (w szczegdlooumowy

0 rozdzielnoi majtkowej, prawomocnego orzeczedi ®raz wskazania sposobu podzia u
majtku wspdlnego. Beneficjent przedk ada orygidakumentow wraz z ich kserokef@m
potwierdzenia dokumentacji, przez pracownikiwji I@stydzajcej LRPO ,za zgodno

z orygina em”. Pracownik InstytucflZgej LRPO ustala indywidualniedgrkaBeneficjentem,
termin podpisania uméw zabezp®atyj dokumentéw czy weksla do Umowy o dofigansowan
projektu. Istnieje @kmoliwo przes ania, za padnictwem tradycyjnej poczty lub osobistego
dostarczenia do siedziby InstytucjdZajize] LRPO prawid owo ustanowionego zabezpieczenia
Umowy o dofinansowanie projektezfwg za potwierdzeniem odbioru — w przypadinigrzes
dokumentéw pogzW przypadku przekazania erzeo nalgitego zabezpieczenia Umowy
o dofinansowanie projektu zaegmictwem poczty (lub inny nie osobisty sposdlzujeb

po wiadczenie notarialne wszystkiabngah podpisOw na dokumentacji zabezpegcrajtym
rownie na wekslu.

W przypadku gdy Beneficijent wywsi ze wszystkich zobaai wynikagych
Z podpisanej przez niego Umowy o0 dofinansoyeahie pnstytucja Zalzajca LRPO zwraca
wekseln blanca klauzul,bez protestu” wystawcy weksla wygpdjstem poleconym na adres
wskazany w umowie (chybd#stytucji Zadzajcej LRPO znany jest aktualny adres Beneficjenta),
po uprzednim skasowaniu weksla, poiegap przekteniu i zawarciu adnotacji ,ANULOWANO".

4.7  Aneksy do uméw zabezpieceggch

W przypadku zmian do Umowy o dofinansowanig ioogekibtyczmian okresu jego
realizacji, Beneficjent zolzany jest do dokonania zmiany zabezpieczeyiagoalkeykonania
Umowy o dofinansowanie projekinazeji z wydeniem okresu obamij cego w Umowie
o dofinansowanie projektu.

4.8 Zwrot zabezpieczenia w przypadku rozliczeniakealicz
Zabezpieczenie wnoszone jest dwa kwkresu trwaod projektu tj. przez 3/5 lat
od zakaczania realizacji projektu.
Po rozliczeniu zaliczki InstytucjadZajea LRPO zwraca dodatkowe zabezpieczenie wniesione
dla zaliczek powy4 000 000 z .



4.9 Koszty zwizane z zabezpieczeniem wierzyteino

Koszty zwzane z zabezpieczeniem Umowy o dofinansowdiie @ojgdwnie
dotyczce ewentualnego odzyskiwaniangielhelnstytuciji Zaidzajcej LRPO wierzytekipz tytu u
nie wywiywania siBeneficjenta z postanowavartych, w podpisanej przez Beneficjenta Umowie
o dofinansowanie projektu @pciv ca cci Beneficjenta.

Powysze koszty nied stanowikosztéw kwalifikowalnych w ramach realizovegelggo pr

4.10 Wykaz wzoréw zabezpiect@énych dokumentow:
1. Wzér weksla blanca klauzul,bez protestu

2. Wz6r deklaracji wekslowej

3. Wz06r deklaracji wyboru zabezpieczenia

4

. Wzér owiadczenia Beneficjentpraedmiot/-y zabezpieczenia Umowy o dofinapsojeknie
jest s wolny/e od zabezpieaz& rzecz innych wierzycieli

o

Wz4or umowy przew aszczenia rzeczy oznaczonyehaooain.

6. Wzor cesji praw z polisy ubezpieczenia do ureewgszmzenia rzeczy o0znaczonych
co do tesamoci / co do gatunku.

7. Wzér pisma do Towarzystwa Ubezpieczeniowegaagormpodpisaniu umowy cesji praw
z polisy ubezpieczenia pdeyi Beneficjentem a Wojewodztwem Lubuskinsydotyiozvy
przew aszczenia rzeczy oznaczonych aadwtd/ co do gatunku.

8. Wzoér owiadczenia Ubezpieczyciela o emjua zgody na przeniesienie praw z polisy
ubezpieczeniowe] dotggzumowy przew aszczenia rzeczy oznaczonyclo sanuheit/
co do gatunku.

9. Wzér umowy kaucji

10. Wz06r oviadczenia manka.

11. Wz6r umowy zastawu na papieraclttisargeh emitowanych przez Skastwddub JST.
12. Wzor umowy pozenia wed ug prawa cywilnego

13. Wz06r umowy zastawu rejestrowego rzeczy ozneczmyeshmoci.

14. Wz0r aviadczenia o wyeaiu zgody na przechowywanie przedmiotu zastawu

15. Wz06r pisma do Towarzystwa Ubezpieczeniowaga@eégforanpodpisaniu umowy cesji praw
z polisy ubezpieczenia pdeyi Beneficjentem a Wojewodztwem Lubuskincydaotyiorvy
zastawu rejestrowego / hipoteki kaucyjnej

16. Wzor owiadczenia Ubezpieczyciela o guzygo wiadone przeniesienia praw z umowy
ubezpieczenia dotyazumowy zastawu rejestrowego / hipoteki kaucyjnej

17. WzOr umowy przew aszczenia rzeczy oznaozsmygatanku.



18. Wzor protoko u zdawczo — odbiorczego dot.zezawasrzeczy oznaczonych co do gatunku

19. Wzor umowy zastawu rejestrowego rzeczy ozneszimygelunku

Instytucja Zarzlzaj ca Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnymezgstobie
prawo do dokonywania zmian w zapisach niniejszytglcafych. Kada zmiana zostanie
podana do wiadomoi publicznej na stronie internetowej Instytuci daaj cej LRPO
www.Irpo.lubuskie.pl



